附件1

政务新媒体账号备案登记表

	基本信息
	主办单位
	

	
	账号名称
	

	
	备案类型
	□开设    □变更    □关停注销

	
	平台类型
	□微信公众号（□服务号/□订阅号）    □新浪微博    
 □抖音短视频   □今日头条  □移动客户端  □小程序 
 □其他（     ）

	
	是否认证
	

	
	备案事由
	

	新媒体管理运营责任人
	
	    姓名
	     职务
	办公电话
	    手机号码

	
	分管领导
	
	
	
	

	
	负责人
（审核）
	
	
	
	

	
	责任编辑
	
	
	
	

	主办单位意见
	负责人签字：                                                                        单位盖章：
                                                              年  月  日

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	主管单位意见
	负责人签字：                                                                        单位盖章：
                                 年  月  日

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	备注

	1.本表一式两份。由政务新媒体主办单位填写，一份报送主管单位备案，一份主办单位留存。
2.随表需报送主办单位政务新媒体相关管理制度、工作规范，内容包括日常运营维护、经费保障、安全管理、保密审查和应急预案等。


